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STAJ UYGULAMA ESASLARI
Amag ve kapsam

Madde 1. Bu staj uygulama esaslari, "Universite Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yénetmeligi" ve
Fakiilte "Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénergesi" kapsamindaki stajlarin gerceklestiriimesinde
uyulmasi gerekli esaslari belirler.

Tanim

Madde 2. Staj, lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek igin
Ongorilmis, zamani, siresi ve konusu belirlenen esaslar ¢ercevesinde, kamu kurumlarinda veya 6zel
kuruluslarda yapilacak uygulama ¢alismalaridir.

Genel esaslar

Madde 3. Bu uygulama esaslarini, izmir Katip Celebi Universitesi, Miihendislik ve Mimarlik Fakdiltesi,
Harita Mihendisligi B6limu Staj Komisyonu yiritir. Staj Komisyonu her yil Bolim Kurulunca belirlenir.
Bu staj uygulama esaslarinda yer almayan hususlar Bélim Kurulunun 6nerisi tzerine Fakilte Kurulu
tarafindan karara baglanir.

Madde 4. Staj, 6grencinin tamamlamis oldugu dénemlere ait olan derslerin uygulamaya yoénelik
konularini kapsar.

Madde 5. Ogrencinin mezun olabilmesi igin stajini tamamlamis olmasi zorunludur. Staj yapilacak olan
kurum veya kurulusta; Harita Mihendisi, Jeodezi ve Fotogrametri Mihendisi veya Geomatik
Mihendisi diplomasina sahip en az bir kisi bulunmalidir.

Madde 6. Ogrenci, calistigi is yerinin yasal ve idari kurallarina o isyerinin calisanlari gibi uymak
zorundadir.

Staj siiresi ve donemleri

Madde 7. Toplam staj slresi 30 glindir. Stajin tamami bir defada yapilamaz. Staj yapan 6grenci bir staj
déneminde 15 glin staj yapar.

Madde 8. Stajlar, dordiinci ve altinci yariyil sonlarinda yaz donemlerinde yapilir. Siirenin yetmesi
durumunda farkh kurum veya kurulusta olmak kaydiyla, daha 6nce alinamamis staj uygulamasi altinci
yariyil ve sonrasinda ayni yaz doneminde alinabilir. Derslerini bitiren ve mezun olmak icin sadece staji
eksik olan 6grenciler egitim-6gretim boyunca staj yapabilirler.

Madde 9. Sadece 6zel kurum veya kuruluslarda yapilan stajlarda Cumartesi glinii is giiniinden sayilir.
Kamu kurumlarinda yapilan stajlarda bir hafta 5 is glinii, 6zel kuruluslarda yapilan stajda ise bir hafta 6
is giind olarak kabul edilir.



Staj yerinin belirlenmesi

Madde 10. Boliimiin 6grenciye staj yeri ayarlama zorunlulugu yoktur. Ogrenci staj yapacagi yeri, Bdlim
tarafindan ilan edilebilecek staj yerleri arasindan veya kendi imkanlari ile yurt ici veya yurt disindaki
kamu kurumlari veya 6zel kuruluslar arasindan seger. Bu kurum veya kuruluslar Harita Mihendisligi
alaninda ve ilgili alanlarda faaliyet yiritiyor olmalidir. Stajin bir bolimi, Bolimde yiritilen bilimsel
projeler kapsaminda da gerceklestirilebilir.

Madde 11 Kurum veya kurulus segilirken Harita Mihendisligi alanindaki is yogunlugunun yeterli
dizeyde olmasina dikkat edilmelidir.

Madde 12. B6liim girisimi ile resmi kurum veya 6zel kuruluslardan ayarlanabilecek icretli veya lcretsiz
staj yerleri icin kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, hangi 6grencilerin buralarda staj yapacagi,
ogrencilerin akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama ile belirlenecektir.

Madde 13. Ogrenciler stajlarini, farklilik arz eden konularda faaliyet yiiriiten kurum veya kuruluslarda
tamamlamalidirlar.

Staja baslama

Madde 14. Ogrenci staj yapmak istedigi kurum veya kurulustan alacagi staj yapma isteginin kabul
edildigine dair onayli "Ogrenci Staj Miiracaat Formu" ile birlikte Bahar yariyilinin bitimine en geg 1 (bir)
hafta kala B6liim Staj Komisyonuna basvurur. Ogrencinin basvurusu Komisyon tarafindan incelenerek
stajin talep edilen kurum veya kurulusta yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina
Staj Komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj Komisyonunun onayi olmadan baslanan
stajlar gecerli degildir.

Madde 15. Staj yeri kabul edilen bir 6grenci, Staj Komisyonunca kabul edilecek bir mazereti olmadan
ve Komisyona bilgi vermeden staj yerini degistiremez. Degistirirse staji gecersiz sayilir.

Madde 16. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan "Ogrenci Staj Sicil Formu" ve "SGK Formu'nu
Ogrenci islerinden temin eder.

Staj calisma raporlarinin yazimi ve teslimi

Madde 17. Staj calisma giinliik raporlari Tiirkce veya ingilizce olarak, Bélim tarafindan hazirlanan
formatta, 6grencinin kendi el yazisiyla yazilir.

Madde 18. Staj siiresince yapilan galismalarin haftalik 6zetlerini gdsteren haftalik calisma cizelgesi, yine
Bollim tarafindan hazirlanan formatta olusturulur ve ginlik staj raporlarinin basina eklenir.

Madde 19. Rapor icerigi stajdaki kazanimlari kapsamalidir. Kitabi bilgiler sunulmamalidir. icerikte
kullanilan resim, sekil ve tablolar icin metin icinde referans verilmelidir.

Madde 20. Yazilacak bilgilerin veya staj raporuna eklenmesi gereken belgelerin ilgili sayfalara
sigmamasi durumunda, bu bilgi ve belgeler rapora "A4" formatinda ek olarak sunulur ve rapor icinde
ilgili sayfada bu eklere atif yapilir. Ekli dosyada yer alan agiklayici bilgi, sekil veya cizelge sayfalari, "Staj
raporuna eklenmek lzere diizenlenmistir" ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir tarafindan
tarih atilarak imzalanir.

Madde 21. Ogrenci, yaptigi calismalarina iliskin aciklamalari iceren staj raporunu ve eklerini calistigi
kurum veya kurulusun amirine ve staj yoneticisine kontrol ettirir ve onaylatir. Daire amiri ayni zamanda
staj calismalarini yonetiyorsa sadece daire amirinin onayi yeterlidir.



Madde 22. Ogrenci Staj Sicil Formu, kurum veya kurulusun en yetkili amiri tarafindan eksiksiz olarak
doldurulur, imzalanir ve mihdrlenir. Bu form yetkili amirce posta yoluyla Staj Komisyonu Baskanligina
gonderilir veya kapali zarfta, zarf tGzeri imzali ve mihirli olmak kaydiyla 6grenciye teslim edilir. Posta
icin adres; izmir Katip Celebi Universitesi, Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi, Harita Miihendisligi
Boliim, Balatcik, 35620, Cigli, izmir'dir.

Madde 23. Staj ¢alismasini tamamlayan 6grenci o yilin Ekim ayi son is glinine kadar "Staj Raporu ve
Eklerini", varsa kendine teslim edilmis olan kapali zarftaki "Ogrenci Staj Sicil Formu"nu, "Ogrencinin
Kendi Stajini Degerlendirme Anketi'ni ve "Ogrencinin Staj Yaptigi Kurum veya Kurulusu Degerlendirme
Anketi'ni B6lim Staj Komisyonuna teslim eder. Ayrica Staj Komisyonunun Bolim web sayfasindan
duyuracagi talimatlara uygun bir sekilde tiim belge taranarak Universite Bilgi Sistemine yiiklenir.

Stajlarin degerlendirilmesi

Madde 24. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendiriimesi Boliim Staj
Komisyonu tarafindan yapilir.

Madde 25. B6liim Staj Komisyonu, teslim alinan raporlari ve Ogrenci Staj Sicil Formlarini inceler ve
gerekli gorirse ilan edilecek tarihte 6grencilerin s6zlii sinavini yaparak stajin tamamini veya bir
bolimiini kabul veya reddedebilir.

Madde 26. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan
veya c¢alisma yapmadigl halde staj raporu ve eklerini diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Universite Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acilir.

Madde 27. Boliim Staj Komisyonu, zamaninda teslim edilmeyen, eksik doldurulmus Ogrenci Staj Sicil
Formlarina ait raporlari degerlendirmeye almaz.

Madde 28. Ogrenci Staj Sicil Formu'nun postada kaybolmasindan veya gecikmesinden Bélim
Baskanligi ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu degildir.

Madde 29. Béliim Staj Komisyonunun incelemesini miiteakiben degerlendirme sonuglari Universite
Bilgi Sistemi lizerinden ilan edilir.

Madde 30. Kabul edilen staj raporlari, donem sonunda 6grencilere teslim edilir. Reddedilen staj
raporlariise en az 2 yil boyunca ilgili mevzuat ¢ercevesinde B6lim Staj Komisyonu tarafindan saklanir.

Muafiyet

Madde 31. Yatay ve dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nce egitim aldiklari bolimlerinde
kabul edilmis olan stajlari, belgelendirdikleri taktirde, en fazla yari siiresi olmak lizere kabul edilebilir.

Madde 32. Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu kurumu veya 6zel kuruluslarda galismis ve
daha sonra Harita Mihendisligi Bolimiinde lisans egitimine baslamis olan 6grencilerin, bu
kurumlardaki calisma glinleri, Staj Uygulama Esaslari kapsamindaki konulariiceriyor olsa bile staj olarak
kabul edilmez.

Yararlik
Madde 33. Bu staj uygulama esaslari ilgili kurullar tarafindan kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Madde 34. Bu uygulama esaslari Harita Mihendisligi Boliim Baskanliginca yGrttalir.



